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КГБУЗ <<Краевая кпиническая больница скорой медпцинской помощи)>

прикАз
xn///- 2г04 2О2! r

кОб утверждении порядка
приема, у{ета, хранения и
выдачи вещей, денег,
денежных докуN[ентов,
ДОКУIt{еНТОВ И ЦеННОСТеЙ,
принадлежащих пациентам,
находящимся на
стационарном лечении в
КГБУЗ <Краевая кJIиническ€lя
больница скорой
медицинской помощи).

В целях защиты прав и охрЕlны собственности гр€Dкдан, находящихся
на стационарном лечении в КГБУЗ <<Краевая Клиническая больница скорой
медицинской помощи) (дагlее КГБУЗ ККБСМП), в соответствии с

Методическими рекомендациями по приему, учету, хранению и выдаче
вещей, принадлежащих пациентам, на)(одящимся на стационарном лечении
(письмо Министерства здравоохрЕIнения Алтайского кр€lя от 09. 03 .2 023

Ng 2 1 -04lШТУ/83 6, прикЕlзывЕlю:
1. Утверлить Порядок приема, }п{ета, хранения и выдачи вещей, денег,

денежных докуI!{ентов, докуN[ентов и ценностеЙ, принаДлежаЩИХ ПаЦИеНТаМ,

находящимся на стационарном лечении в КГБУ3 ККБСМП (далlее - Порялок)
(Приложение Ns 1 к Приказу).

2. Главной медицинской сестре КГБУЗ ККБСМП Ворониной И.В.:
_ ознакомить с Порялком ответственных лиц отделений КГБУЗ

ККБСМП под подпись.
_ ОсуществJIять постоянный контроль за исполнением утвержденнОГО

Порялка.
3. .ЩелопроизводитеJIю Вишневой Е.Д. разместить Порялок на

информаuионных стендах КГБУЗ ККБСМП и официаJIьном сайте КГБУЗ
ККБСМП информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

4. Приказ КГБУ3 ККБСМП от 04.05.2021 Ns 185-об считать

утратившим сиJry.
4. Контроль за исполнением настоящего прикЕва оставJuIю за собоЙ.

Главный врач А.А. Макин



i) УТВЕРЖДАЮ
КГБУЗ ККБСМП

А.А. Макин

Приложение Ns l
к приказу

КГБУЗ кКраевая
кJIиническая больница

скорой медицинской
помоцIи) от 2

n /Ё , Ц__ilэх,_///Itr

порядок приЕмА, учЕтА, хрАнЕIJй\я и выдАчи вЕщЕЙ, дЕнЕг,
дЕrшжrъlх докумЕнтов, докумЕнтов и I-ЕнностЕЙ,
IIРИНАДJIЕЖАЩИХ ПАIД4ЕНТАМ, НАХОДЯЩИМСЯ НА
СТАIД4ОНАРНОМ JIЕЧЕНИИ В КГБУЗ кКРАЕВАЯ КJIИНIДIЕСКАЯ
БоJьниIIА скороЙ мЕд4I-чд{скоЙ помощи).

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями
гр6ркданского законодательства Российской Федерации, МетодическиМи

рекомендациями по приему, уч€ту, хранению и выдаче вещей, принадлежащих
пациентам, находящимся на стационарном лечении (письмо МинистерстВа
здравоохранения Алтайского края от 09.03.2023 Ns 21,04lltrГУ1836), И

опредеJIяет основные требования к орг€lнизации приема, )лета, храНения и
выдачи вещей, денег, денежных документов, докуN{ентов И ценНОСТеЙ,

принадлежащих пациентам, находящимся на ст€lIIионарном лечении в КГБУЗ
<<Краевая кJIиническая больница скорой медицинской помощи) (дшrее -
Учрежление).

1.3. В Порялке применяются следующие понятия:

1. Щенности пациентов - ювелирные изделия, часы, ноутбуки, мобильные

устройства, произведения искусства, предметы антиквариата и т.п.;

2. Вещи пациентов - одежда, обрь и другие носильные вещи пациентов;

з. ,щокупленты - паспорт, личное водительское удостоверение, военный

билет, трудовая книжкq сберегательная книжка и др.
4. ,Щенежные докуN{енты - облигации, €жции, дру,ие ценные бумаги,

аккредитивы, денежные купюры и т.п.

1.4. ответственными за прием, )лет, хранение и выдачу вещей, денег,

денежных докр{ентов и ценностей, принадлежащих пациентам, (далее 
-

ответственные лича) явJIяются :

- старшая медицинская сестра приемного отделения;

- старшие медицинские сестры всех отделений, в которые поступает

пациент;
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_ дежурная медицинскЕUI сестра приемного отделения;
- гардеробщицаприемного отделения;

1 .5. С работниками, принимающими от пациентЕlх вещи, деньги,
денежные документы и ценности, закJIючЕlются типовые договоры о полной
индивидуа.гlьной,матери€шьной ответственности по форме, утвержденной
постановлением Минтрула РФ от 31 декабря 2002 г. Ns 85.

1.6. Хранение денег, денежных докуN{ентов, ценностей, документов в

отделениях Учреждения осуществляется в отдельньrх несгораемых
метаJIлических шкафах, расположенных в кабинетах старших медицинских
сестер отделений Учреждения.,Щеньги, денежные документы, ценности,
документы пациентов хранятся в отдельных пакета(, на которых укаj}ывЕlются

фамилия) имя, отчество пациента, номер медицинской карты стационарного
больного, номер Акта приема-передачи на хранение веЩей и ценностей от
пациентов (лагrее - Акт приема-перелачи) (Приложение Ng 1 к Порялч).

1.7. Хранение вещей пациента осуществляется на вещевом скJIаде

Учреждения.
1.8. Старшая медицинскм сестра приемного отделения обеспечивает

ответственных лиц бланками в необходимом количестве и осУЩествляеТ

контроль за их расходованием.

II. Прием, )дет, хранение вещей, денег, денежных докр[ентов,
докр[ентов и ценностей, принадлежащих пациентам

2.|. Одежда, обрь и другие носильные вещи, деньги, денежные

докр[енты, документы и ценности, находящиеся при пациент€lх При Их

поступлении на стационарное лечение в Учреждение, принимаются на

хранение старшей медицинской сестрой или дежурной медицинскоЙ СестрОЙ

приемного отделения в присутствии пациента иJIи сопровождЕlюЩего его лиЦа,

путем оформления Акта приема-передачи.
2.2. Пациенты, поступ€lющие в пл€lновом порядке на лечение в

учреждение, не доJDкны иметь при себе крупные денежные суммы, денежные

документы и ценности.
2.З. В с.тгуlае, когда слгужбой <<скорой помощи> в Учрежление ДОСТаВЛеН

пациент без сознания или в состоянии опьянения, принадлежащие ему вещи,

деньги, денежные ДОКУIч[енты, документы и ценности приним€lются дежурной
медицинской сестрой от медицинского работника (врача, фельдшера) бригqды

<<скорой помощиD и в сопроводительном листе скорой медицинской помощи
(ф. Ng 114л/) укЕlзывается номер Акта приема-передачи и заверяется

подписями медицинского работника бриг4ды (скорой помощи) и лежурной
медицинской сестры. При этом в Акте приема_передачи помимо дежурной
медицинской сестры расписывается также медицинский работник (врач,

фельдшер) бригады (скорой помощи>>.
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2.4, При выходе пациента из бессознательного состояния, от него
поJгrIается отметка в Акте приема-передачи при оформлении вещей и

ценностей на хранение либо вещи и ценности передаются пациенту.
2.5. Акт приема-передачи оформляется дежурной медицинской

сестрой. Акт приема-передачи заполняется шариковой руtкой, подчистки,
исправления в указанном документе не допускаются.

2.6, При приеме вещей, ценностей, денежных документов, докуIчIентов
от пациентов в Акте приема-передачи укЕlзываются характеристики внешнего
вида и индивидуальных особенностей вещей, подробнм харЕжтеристика

ценностей, номера, серии и другие реквизиты докр[ентов, для ювелирных
изделий в графе" Характеристика" укаj}ывается цвет камня и материапа, из

которого они изготовлены, наJIичие пробы, другие отличительные
особенности. Количество ценностей в соответствующей rрафе ук€lзывается
цифраrrли и прописью. При приеме наличных денежных средств в Акте приема-
передачи ука:}ывается наименовЕlние ваIIюты, номинЕlльная стоимость
(цифрами и прописью), серии и номера купюр, а также общая суп[ма принятых

денежных средств (uифрами и прописью).
2.7. ,Що сдачи на вещевой склад, принятые вещи пациента скJIадыв€lются

в мешок, к которому прикрепJIяется ярлык с указанием его данных (Ф.И.О.,

номера медицинской карты стационарного больного, номера Акта приеМа-

передачи) и хранятся в специаJIьном помещении в приемном отделении. В
конце дня, но не позже, чем на следующий день, принятые вещи сд€lются на

хранение на вещевой склад (в клаловую).

2.8. При поступлении вещей на склад (в кJIадовую) гарлеробщица

проверяет фшстическое соответствие коJIичества, наименованиil и

характеристик с данными, укtванными в Акте приема-передачи, пОсле ЧеГО

расписывается на Акта приема-передачи и делает соответствующую записЬ В

Журнше приема-выдачи вещей пilIиентов.

2.9. Не допускается хранение на вещевом скJIаде (в клаловоЙ) веЩеЙ,

прин4длежilцих работникам Учреждения, илп имущества сторонних
организаций и лиц.

2.10. В медицинской карте стационарного больного делается запись о

принятии вещей, ценностей и докуtuентов на хранение.

2.|I. Дкт приема_передачи передается лицу, ответственному за хранеНИе

вещей и ценностей пшдиентов. Содержимое дкта приема-передачи

фиксируется в Журнаrrе rleтa и выдачи докр{ентов и ценностей пациентов,

находящемся у старшей медицинской сестры приемного отделения, старших

медицинских сестер отделений.
2.|2. При приеме наличных денежных средств, ценностей, денежных

документов, документов пациентов старшая медицинская сестра проверяет

фактическое соответствие количества, наименований и характеристик с

данными, 1псil}анными В Акте-приема-передачи, после чего расписывается в

i,
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Акте приема-передачи, и делает соответствующую запись в Журнале rIета и
выдачи докр[ентов и ценностей пациентов, н€лходящихся на стационарном
лечении.

2.L3. В слrIае, когда количество, наименование или характеристики
принятых вещей, денег, денежных документов, докуN[ентов и ценностей не
соответствуют данным, укЕванным в Акте приема-передачи, устанавливаются
причины откJIоненпй и виновные в этом лица, составляется акт комиссией,
назначенной руководителем Учрежления. Пациент, сдавший вещи, деньги,
денежные документы, документы и ценности на хранение, должен быть
ознЕкомлен с содержанием акта под подпись.

2.14. Акт составляется в трех экземпJIярах. Первый экземпJIяр акта
направJIяется руководителю Учрежления для утверждения и принятия мер,

второй экземпJIяр _ хранится вместе с вещами, деньгами, денежными
документами, документами и ценностями в месте их хранения, третий
прилагается к истории болезни или вр}чается пациенту.

III. Выдача вещей, денег, денежных доц/ментов, докуN[ентов и

ценностей, прина,длежащих пациентам.

3.1. Сданные на хранение вещи, деньги, денежные документы,
документы и ценности при выписки возвращаются пЕлIIиентzlм или доверенныМ
лицам после идентификации, с отметкой в Акте приема-передачи, копия Акта
приема_передачи приобщается к медицинской карте стационарногО бОЛьнОГО.

Оригина_гl Дкта приема_передачи передается лицу, ответственноМУ За ПРИеМ,

учот, хранение и выдачу вещей, денег, денежных документов и ценнОСТей,

принадлежащих пациентам, для приобщения к журншIам rIета и вьцачи
вещей, докуIчIентов и ценностей паrIиентов, на)(одящихся на стациОНаРНОМ

лечении.

З.2. Выдача денег и денежных документов при выписке пациеНТа

Другому лИЦу (родственнику, опекуну и др.) осуществJIяется по доверенности
пациента, заверенной нотариально.

3.3. .Щля обеспечения своевременной выдачи пациентам вещеЙ, Денег,

денежных документов, документов и ценностей, нil(одящихся на храненИИ В

Учреждении, старшие медицинские сестры отделений ежеДнеВНО В 15.30,

передают ответственным за хранение имущества рабопrикам списки лиц,

подлежшцих выписке на следующий день.
з,4. Гарлеробщица на основании списка, представленного старшей

медицинской сестрой отделения, подготавливает вещи выписываемых
пациентов.

3.5. В сJryчае смерти пациента выдача вещей, денег, денежньгх

докуIиентов и ценностей, принадлежащих ему, производится в День ОбРаЩеНИЯ

родственников или доверенных лиц пациента при предъявлении паспорта,

докр(ентов, подтверждающих родство, документов, подтвержд€lющих факт



f

!]

наследования и оригинала свидетельства (справки) о смерпа. Вещи выдаются
на основании Акта приема-передачи. Копия докр{ента, удостоверяющего
личность и полномочия поJгrIившего вещи и ценности лица, приобщаrотся к
Акту приема-передачи.

3.6. Невостребованные при выписке вещи пациентов по истечении
одного года по решению комиссии, назначенной руководителем Учрежления,
списывЕлются и утилизируются в том числе на основании договора с

утилизационной организацией, с занесением соответствующей записи в

журнал приема и выдачи вещей паIIиентов, находящихся на стационарном
лечении.

З.7. Невостребованные вещи, хранящиеся в Учреждении после одного
года после смерти пациента:

_ личные вещи и невостребоваrrные докуN[енты (ИНН, СНИЛС, пенсионное

удостоверение, свидетельство о закJIючении/расторжении брака, трудовiш
книжка, полис ОМС/Д,{С, временное удостоверение личности) решением
комиссии, назначенной руководителем Учреждения, подлежат

уничтожению на основании договора с утилизационной оргЕlниз€lцией с

оформлением соответствующего акта;
_ паспорт гражданина РФ, загранпаспорт или паспорт иностранного
гражданина сд:lются в территориа.гlьный орган МВД РФ по месту

регистрации смерш гражд€lнина с сопроводительными доку},Iентами ;

_ ценности, ювелирные изделия и денежные средства передаются В

территори€шьное управление КГКУ <<Фонд иIvtуIцества Алтайского края),

как выморочное с оформлением соответствующего пакета документов.

IV. ответственность.
4.|. За утрату В9Щой, денег, денежных док)rментов, докуNrентов и

ценностей пациентов виновные лица несут материальную ответственность в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. В сгуlае расхождения фактического наличия данных С ДаННЫМИ,

ук€ванными в дкте приема-передачи, составJIяется акт комиссии, назначенной

руководителем Учрежления, выясняются причины и виновные в этом лица.

Копия акта передается пilIиенту.
4.3. Стоимость имущества возмещается пациенту в порядке,

предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
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ПриложениеМ l
к Порялry приема, гtета, хранения и вьцачи вещсй,

ДеНеГ, ДеНСЖНЬrr( ДОКУlt{еНТОВ, ДОКУil{еЕТОВ И ЦеННОСТеЙ,

принадлежшцID( пдIиеtпtlм, нIцодящимся
на стационарном лсчении в КГБУЗ <Краевая кпиническаrI

больница скорой медицинской помощи)).

(нмменовштие уrреllсления)

(наименование отдолсншп)

(дата)

Акг приема передачи N9

на хранеЕие вещей и ценностой от пЕuIиента

от кого
(фамилия, rлrrя, отчесгво)

Поступившего на лечение (_] ) 20 г

Характеристика количествоNфIs
п.п.

Наименование вещей (ченностей)

Вещи (ценности), перечисленные в описи
Сдал

подпись пациента или сопровох(дающего лица расшифровка подписи

Принял
должность подш.lсь расшифровка подписи

должность подпись расшифровка подпнси

i:

ДОJDКНОСТЬ подпись расшифровка подписи

Заполняется при выписки пациента и возврата ему вещей (ченностей)
Вещи (ченности) полуrил поJIностью

подпись паlцtента ипи лица9 полуIившего Bellm расшифровка подписи

ll ll 20 г

Запоrпrяется при передачи вещей (ценностей) родственникам иJм преДстаВиТелям
пациента

(ФИО, степень родй,ва. док}мент, подтверждаюший ролсгво)

Вещи (ченности) по.тryчил поJIностью

подпись лица" поJryчившего вещи расшифровка подписи

lt lt 20 г.
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